大专《应用文写作》自测题答案

一、单项选择

1-5  DCAAA   6-10  DBCDD  11-15  AABCB  16-20  CDBCD  21-25  ADDCB

26-30  CDDAD  31-35  CDBCC  36-40  BBABD  41-45  CABAB  46-50  BBCBB

二、多项选择

1-5  CDE  ABCE  ABCE  ACD  AB   6-10  ABC  ABD  BCD  ABC  ABC

11-15  ABD  BCD  AD  BD  ABCD  16-20  ABD  BCE  ABC  BCD  AB
21-25  ABD  AB  ACD  ABDE  ABCD  26-30  ABCD  ABD  CD  BDE  ACD

三、判断

1-5 √√XXX  6-10 √√X√X  11-15 √XX√√  16-20 XXXXX  21-25 XX√X√  26-30 XXX√X

31-35 √√√X√  36-40 X√√XX  41-45 √X√X√  46-50 XXXXX
四、1、（1）称呼顶格写；敬礼顶格写、落款处无日期

（2）积极争取；……的大学校；删掉一定；履行
2、错误之处有：

    (1) 标题文种错误。或写请示，要求上级批给指标。这适宜单独申请。或写报告，报送招生计划表。从文中的意思是显然是后者。

    (2) 内容应当符合报送报告的特点。

    (3)�引述来文不合乎《办法》的规定。应先引述来文标题，再引来文发文字号。 

    (4) 文件用语，第一人称，不宜用“我们”，要符合法定作者的身份，改为“我校”。

   全文修改如下：

×××大学文件

×校发〔200×〕××号      签发人：×××

关于200×年招生计划的报告

市教育委员会：

    教委《关于申报200×招生专业计划的通知》（×发〔200×〕×号）已收到。我校决定落实文件的精神，积极发展高等职业教育，办好社会所需要的各种新型专业。我校各院系200×年计划办25个专业，招收本专科学生共3000名。现特将《招生计划表》报审，请查收。

    附：《招生计划表》

                                           ×××大学

                                       二○○×年×月×日

3、
	广西xx职业技术学校文件

桂xx职校字〔2014〕35号

广西xx职业技术学校关于拨付运动会专用经费的请示
自治区教育厅：

    自治区第八届田径运动会将由我校承办。目前最主要的问题就是场地简陋，设施不足。根据预算，承办自治区第八届田径运动会需要运动场地XXXX平方米，体育器材设施应达到国家二级标准，而我校现在仅有运动场地XXX平方米，还缺XXX平方米。我校目前的体育器材设施严重老化且残缺不全，解决这些问题需要大笔经费开支。

     根据学校预算，解决场地和设施问题的经费需人民币562.5万元。学校可以筹措资金200万元，尚缺口362.5万元人民币，请自治区教育厅研究批准拨给该缺口的资金。

     妥否，请批复。

     附件：1.广西xx职业技术学校平面图

           2.经费预算

                                                       广西xx职业技术学校（章）

                                                            2014年6月2日

 抄送：自治区城乡住房建设厅，自治区财政厅。

 广西xx职业技术学校办公室                                2014年6月2日印


4、

中国工商银行关于召开投资信息调查研究

工作会议的通知

各省（市）分行、各直属单位：

    为了进一步做好投资信息调查研究工作，经研究，决定召开投资信息调查研究工作会议，现将有关事项通知如下：

一、会议时间：2012年12月15日——12月24日，会期10天。报到时间为12月24日。

二、会议地点：中国工商银行7楼会议室。报到地点为北京××宾馆。

三、会议内容：

1、传达贯彻总行行长对当前投资信息调查研究工作的相关指示精神。
2、交流投资信息调查研究工作经验。

3、布置2013年工作。

四、参加人员：各省（市）分行主管投资信息调查研究工作的主任（或处长）一人。

五、携带资料：各单位投资信息调查研究工作总结一式2份。

六、其他：

1、往返路费、食宿费自理。会议伙食标准每天100元。

2、联系人：×××    电话：×××××××× 

邮编：××××××

特此通知

2012年12月5日（印章）
5、                         

关于表彰李坚同学舍己救人英勇献身的通报
各所属单位：

李坚同学是西昌铁路中学学生，刚满14周岁。2104年5月2日，李坚和另外四名小朋友在河边玩耍，忽然张昆同学不慎落入水中，李坚当即跳下水去营救，张昆得救了，而李坚却献出了年轻的生命。

李坚同学舍己救人英勇献身的精神表现了当代少年的精神风貌，为了表彰李坚同学的英雄行为和崇高精神，共青团全国铁路委员会和共青团四川省委决定，授予李坚为“优秀少先队员”，并根据他生前要求，追认他为共青团员。

希望全国铁路系统和省内各地的小朋友向李坚同学学习，做一个有理想、有道德、无私无畏的好孩子。

　

                                                                             （印章）

2014年5月28日

6、无标准
